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Touchpad!

Ordinateurs portables

Souris
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@ Bouton droit

\. Bouton gauche

Actions Options
\S Molette \ Zone tactile
' (Touchpad)
1 : Pavé tactile; i
Important : Les # pointeurs @
Surveiller la forme du ® Sélections
pointeur avant de cliquer ! <%y Redmensionnements
Chaque forme a sa c%% oéol t
signification ! SREREMES
@ Liens hypertextes
I Zone de texte
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Fiche Mémo

La souris (& touchpad?)

Déplacement (du pointeur)
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Clic gauche

« Sélectionner

« Ouvrirun lien

« Ouvrir une application
(barre des taches)

"‘ x1

' Bref

Clic droit (options)

‘|‘ - Couper, Copier, Coller
x1 + Propriétés
Bref . Renommer

an % N an
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Déplacement (d’éléments)
*
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Double-clic (gauche)

"l * Ouvrir une application
x2 * Ouvrir un fichier
' Rapide « Sélectionner un mot

(traitement de texte, mail...)

Important : C

Les actions s’appliquent aux
~ éléments pointés ou sélectionnés !
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Fiche Mémo

Les sélections

P

Les sélections sont trés importantes! Toutes les actions effectuées (Suppression, déplacement...) S’appliquent a elles!

- N
™ Explorateur de fichiers (Fichiers / Dossiers) Texte (Traitement de texte, courriel, nom de fichiers...)
r D . o 1 -
£ ouvrir [EE Sélectionner tout ]——l_> Sélection de tous les éléments : J@l{mnl Partie du texte
Modifier 1 Aucun du dossier en cours. et + « Deux ehoses sont infinies : 'Univers et la bétise humaine. : CI'.C malntequ au F!ebUt_ du texte.
Propriétés I:'|:J| | — : Mais en céq%i concerne I'Univers, je n'en ai pas encore acquis la certitud °© CGlissement jusqu'a la fin du texte.
= £ Historigue [ EINEEL RIS U ICLDI ]_ : Albert Einstel X1 maintenu
e e Inverse la sélection en cours. [0
: . Citati Un mot
H itation 2 . .
[ > CePC > Documents * ]~ : » Double clic sur le mot concerné.
Barre d’adresse : « J'ai le réve qu'un jour mes quatre enfants vivront dans une nation ot ils;
K ~ Affiche le chemin d’acces du dossier en cours R;;:;: E‘l’;tl;‘:féi;em peau, mais pour 1‘*'“""‘
: x2
Administratif v —_— Citation 3 Une phrase
- - . 1tation
Personnel / [0} Sélection d’une : « Triple clic sur un mot de la phrase
; “ ' + m suite d’éléments « Je ne m’@ntéresse gu’aux qualités des ens.‘ Jai moi-mémeldes défauts, concernée.
Travail maintenu Clic 1¢" élément E permettrais pas de juger ceux des autres.|» x3 I
i Archives_personnelles.zip [0 - Touche Maj maintenue : Gandhi
Comptes_bancairesxlsx v * Clic dernier élément
@ L ) ationd ! '— e Citation 4 Un paragraphe
ettre_de_motivation.docx - ; : « Quadruple clic sur un mot du
pre— \A [0 ) + Sélection H « Dans la vie, y'a pas de grands, y'a pas de petits. La bormellongueur poul ara rap he concerné
[] Photo_hotel_de_villejpg : Yoy s . . : dles pied h 0 paragrap -
@ 11 maintenu d e|ements separes : gulanh es pieds touchent par terre. » \ x4
Presentation_numerigue.pptx | « Clic 1¢r élément : oluche
\ [0 :
Texte_simple.txt A + Touche Ctrl maintenue
. + Clic élément suivant :
+ Clics éléments suivants... : i r
0 H ’ +
o2 * Clic dernier élément : La totalité d’un texte u
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https://fr.libreoffice.org/discover/writer/
https://www.youtube.com/watch?v=zyh9HP2p8Zs?rel=0
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